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1. 

 

Na temelju članka 4. stavka 3. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regio-

nalnoj) samoupravi („Narodne novine“ broj 86/08, 61/11, 04/18, 112/19 i 17/25), članka 48. Statuta 

Općine Nova Rača („Službeni glasnik Općine Nova Rača“ broj 2/21 i 2/23), članka 12. Odluke o ustroj-

stvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Nova Rača („Službeni glasnik Općine Nova 

Rača“ broj 4/22), te članka 28. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 

samoupravi („Narodne novine“ broj 74/10, 125/14, 48/23), Općinski načelnik Općine Nova Rača dana 

26.05.2026. godine donosi:  

 

Pravilnik o izmjenama i dopunama 

Pravilnika o unutarnjem redu 

Jedinstvenog upravnog odjela Općine Nova Rača 
 

 

Članak 1. 

 

U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Nova Rača (Službeni glasnik 

Općine Nova Rača br. 04/26) u članku 17. radno mjesto pod brojem: 

 

    5. REFERENT ZA VATROGASTVO, ZAŠTITU I SPAŠAVANJE, KOMUNALNI I PROME-

TNI REDAR 

 

mijenja se i glasi: 

 

 

5. REFERENT - KOMUNALNI REDAR                   

                                                                                                                                                     

Broj izvršitelja 1 

 

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU 

 

KATEGORIJA 

 

POTKATEGORIJA 

 

RAZINA 

 

KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

 

III 

 

REFERENT 

-  

11 

 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA 

 POSTOTAK 
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OPIS POSLOVA I ZADATAKA VREMENA 

 

Prati zakone i ostale propise iz svog djelokruga rada 

 

 

5% 

 

Sudjeluje u pripremi prijedloga odluka i drugih akata koje donosi 

Općinski načelnik i Općinsko vijeće 

 

 

5% 

 

Vrši nadzor nad provedbom odredbi Zakona o komunalnom 

gospodarstvu i Odluke o komunalnom redu, nadzire primjenu propisa iz 

nadležnosti Zakona o građevinskoj inspekciji i Zakona o zaštiti životinja 

 

 

 

 

30% 

 

Vodi upravni postupak i donosi rješenja u svrhu održavanja 

komunalnog reda 

 

 

10% 

Obavlja poslove iz područja zaštite okoliša, sudjeluje u stručnim 

povjerenstvima i radnim tijelima kojima je svrha rješavanje pitanja iz 

područja zaštite okoliša, te temeljem uočenog stanja predlaže odluke i 

mjere u cilju unapređenja života stanovnika Općine 

 

 

15% 

Obavlja stručne poslove i vodi evidencije iz područja vatrogastva, 

civilne zaštite, te surađuje s odgovornim tijelima RH, BBŽ i susjednih 

gradova i općina iz predmetnih područja 

 

20% 

 

Izriče mandatne kazne, predlaže pokretanje prekršajnog postupka, te 

vodi potrebne evidencije 

 

 

10% 

Obavlja i druge poslove po nalogu pročelnika u skladu sa zakonom i 

općim aktima 

 

5% 

 

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFICIRANJE RADNIH MJESTA 

 

POTREBNO 

STRUČNO ZNANJE 

 

- najmanje gimnazijsko srednjoškolsko obrazovanje ili 

četverogodišnje strukovno srednjoškolsko obrazovanje  

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajućim 

poslovima 

- položen državni ispit I. razine 
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- poznavanje rada na računalu 

- vozački ispit B kategorije 

 

STUPANJ 

SLOŽENOSTI 

POSLOVA 

Stupanj složenosti koji uključuje jednostavne i uglavnom rutinske 

poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrđenih postupaka, 

metoda rada i stručnih tehnika 

 

STUPANJ 

SAMOSTALNOSTI U 

RADU 

 

Stupanj složenosti koji uključuje stalni nadzor i upute pročelnika 

Jedinstvenog upravnog odjela 

 

STUPANJ 

ODGOVORNOSTI I 

UTJECAJ NA 

DONOŠENJE 

ODLUKA 

 

Stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne 

resurse s kojima službenik radi, pravilnu primjenu izričito 

propisanih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika 

STUPANJ 
STRUČNIH 
KOMUNIKACIJA 
KOJI UKLJUČUJE 
KONTAKTE 
UNUTAR NIŽIH 
UNUTARNJIH 
USTROJSTVENIH 
JEDINICA 
UPRAVNOG TIJELA 

Odgovornost, komunikativnost, poznavanje rada na računalu te 
poznavanje propisa o uredskom poslovanju i upravnom postupku 

 

 

 

 

 

Članak 2. 

 

 Ostale odredbe Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Nova Rača 

(Službeni glasnik Općine Nova Rača broj: 04/26) ostaju nepromijenjene. 

Članak 3. 

Ovaj Pravilnik objaviti će se u „Službenom glasniku Općine Nova Rača“, a stupa na snagu 8 dana od 

dana objave. 

 

                                                                                                           OPĆINSKI NAČELNIK: 

             Darko Knežić, v.r. 
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„Službeni glasnik Općine Nova Rača“ je službeno glasilo Općine Nova Rača. Izdaje ga po potrebi Općina Nova 

Rača, Trg Stjepana Radića 56, 43272 Nova Rača.  

Za izdavača: Darko Knežić, općinski načelnik 

Glavni i odgovorni urednik:  

tel.043/ 886-101, fax:043/ 886-152. 

www.nova-raca.hr, e-mail: juo@nova-raca.hr. 
 

Naklada: 30 primjeraka 

Tisak:Općina Nova Rača, Jedinstveni upravni odjel  
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